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PARECER JURÍDICO ADMINISTRATIVO 

 
Exmo. Sr. 
Vereador DENIS HENRIQUE DE FARIA  
DD. Presidente da Câmara Municipal 
 
Parecer Jurídico Administrativo nº 010-2022. 
Ref. Processo Seletivo Simplificado para Contratação Temporária – Edital nº 01/2022. 
  

 
Senhor Presidente, 

  
Conforme prévia solicitação e em sua atribuição prevista no inciso II do art. 3º da 

Resolução nº 066, de 13 de junho de 2019, o Assessor Jurídico da Câmara Municipal de 
Tocos do Moji, MG, apresenta o presente estudo, análise e parecer sobre a documentação 
apresentada para Aferição da Avaliação dos Títulos para a classificação dos habilitados para 
a Contratação Temporária pelo Processo Seletivo Simplificado, tornado público pelo Edital 
da referência, para orientar o despacho decisório do Sr. Presidente da Câmara. 

 
2. O Processo Seletivo Simplificado em análise visa à contratação temporária de 

servidor para o exercício da Função inerente ao Cargo de Secretário Administrativo e 
Legislativo da Câmara, em substituição ao servidor efetivo estável ocupante do cargo que se 
encontra em Licença para Tratar de Interesses Particulares, desde de 17 de agosto de 2021.   

 3. Cabe destacar que o presente estudo, análise e parecer analisa as questões legais, 
aplicáveis quanto à validade e à valoração dos títulos apresentados, ressaltando que quanto 
à habilitação dos candidatos, no que tange à análise e verificação da documentação 
referente ao cumprimento dos requisitos mínimos, já foi feita pelos servidores da Equipe 
Responsável pelas Inscrições e Execução do Processo Seletivo Simplificado, encarregada da 
inscrição, designada pela Portaria nº 158, de 3 de agosto de 2022. 

4. Feita essa prévia análise e verificação, foi(ram) considerado(a)(s) habilitado(a)(s) 
01 (um-a) candidato(a)(s):  
Nº de Inscrição Nome 

001 CAROLINA DE FÁTIMA ROSA 
 
5. PREMISSAS BÁSICAS 
Antes da análise de validação e valoração da aferição dos títulos apresentados 

pelo(a)(s) candidato(a)(s) habilitado(a)(s), cabe consignar as seguintes premissas básicas: 

5.1. O processo seletivo simplificado tem amparo e regulamentação na seguinte 
legislação:  

a. art. 37, IX, da Constituição Federal; 
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b. art. 37 da Lei Orgânica do Município; 

c. art. 132 e Anexo Único da Lei Municipal nº 843, de 26/11/2019, que dispõe sobre 
Plano de Carreira e Remuneração dos servidores ocupantes de cargos ou funções da Câmara 
Municipal de Tocos do Moji; 

d. Lei Municipal nº 399, de 19/06/2008 que disciplina a contratação por tempo 
determinado; e  

e. Decreto Legislativo nº 001/2016 que estabelece os critérios para a aferição da 
avaliação dos títulos e a forma de comprovação para a contratação temporária, no âmbito 
do Poder Legislativo, regulamentando a Lei Municipal nº 399/2008. 

5.2. O processo seletivo simplificado foi convocado pelo Edital para Contratação 
Temporária nº 01/2022, de 03/08/2022. 

5.3. No Anexo I do referido Edital foram estabelecidos os critérios para a aferição da 
avaliação dos títulos e a forma de comprovação, atribuindo a pontuação para cada título e a 
pontuação máxima. 

5.4. O Edital estabelece que os títulos são: 
a) Eventos; 
b) Cursos de Curta Duração e Similares; 
c) Cursos e Programa de Capacitação e Similares; 
d) Curso de Formação; 
e) Pós-Graduação (Lato Sensu); 
f) Pós-Graduação (Strito Sensu); e 
g) Tempo de Serviço Público. 

5.5. Os títulos podem ser de: 

a) Área Específica DE SECRETARIADO, DE ADMINISTRAÇÃO E DE TÉCNICA OU 

GESTÃO LEGISLATIVA.  
b) Área Compatível com as atribuições do cargo pretendido, conforme previsto no 

Edital. 

5.6. De acordo com o Decreto Legislativo nº 001, de 23/03/2016, foi estabelecida 
uma pontuação para os títulos da área específica e outra para os títulos da área compatível. 

5.7. O referido Decreto Legislativo que regulamenta a Lei Municipal de Tocos do Moji, 
para os processos simplificados no âmbito do Poder Legislativo e o Edital nº 01/2022 são 
claros quanto a definição de cada um dos títulos acima mencionados e estão em 
conformidade com a legislação e normas federais, bem como, com a doutrina. 

6. VALIDAÇÃO E A VALORAÇÃO DOS TÍTULOS 

Observadas essas premissas, pela análise da documentação apresentada referente 
ao(s) curso(s) e serviço(s) público(s) prestado(s) pelo(a)(s) candidato(a)(s) habilitado(a)(s) 
que apresentou(aram) os documentos pessoais, o diploma ou certificado de conclusão do 
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Ensino Médio ou de educação profissional técnica de nível médio articulada com o ensino 
médio, e/ou de Formação Superior de educação profissional tecnológica de graduação, e/ou 
de curso sequencial de educação superior, e/ou de curso superior de graduação – 
Bacharelado ou licenciatura, verifica-se o seguinte para o(a)(s) canditato(a)(s): 

a. Número de Inscrição: 001 – Nome do(a) candidato(a): CAROLINA DE FÁTIMA 
ROSA – Data de inscrição: em 08/08/2022 – Documentos relativos aos títulos que: 

 
1) PODEM SER COMPUTADOS: 
a) Eventos: 

 
Nr 
de 
Or 
dem 

DESCRIÇÃO DO TÍTULO. 
 
 
 
Fundamentação do Anexo I do Edital:  

 
Data 
de 

Conclusão 

Car 
ga 

 
Ho 
rá 
ria 

Área  
Pon 
tua 
ção 

Es 
pe 
cí 
fi 
ca 

Com 
pa 
tí 
vel 

(1) Participação no 33º Congresso Mineiro de 
Municípios, pela AMM (Associação Mineira de 
Municípios), em Belo Horizonte, MG. 
Observação 15, inciso II, alínea “g” (Política). 

05/05/2016 24  X 0,1 

(2) Participação no VII Congresso Mineiro de 
Municípios, promovido pela AMM (Associação 
Mineira de Municípios), em Belo Horizonte, MG. 
Observação 15, inciso II, alínea “g” (Política). 

15/03/2017 14  X 0,1 

(3) Participação no 2º Encontro de Vereadores – O 
Poder Legislativo e o Papel do Vereador, pela 
UNIÃO – Soluções em Gestão Pública, em Pouso 
Alegre, MG.  
Observação 15, inciso II, alínea “g” (Política). 

27/01/2017 8  X 0,1 

(4) Curso de Auxiliar Administrativo, por 
Buzzero.com associado à Associação Brasileira de 
Ensino à Distância, promovido por Elaine Helena 
Nascimento dos Santos. 
Observação 14 (Área: Administração). 

21/02/2018 1 X  0,2 

(5) Curso de Auxiliar Administrativo, por 
Buzzero.com associado à Associação Brasileira de 
Ensino à Distância, promovido por Maria da Luz 
Calvo Ovelheiro de Sousa. 
Observação 14 (Área: Administração). 

13/06/2018 6 X  0,2 

(6) Curso de Auxiliar Administrativo, por 
Buzzero.com associado à Associação Brasileira de 
Ensino à Distância, promovido por Polly Cursos. 
Observação 14 (Área: Administração). 

18/08/2018 2 X  0,2 
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(7) Curso de Auxiliar Administrativo, por 
Buzzero.com associado à Associação Brasileira de 
Ensino à Distância, promovido por Cyber Cursos. 
Observação 14 (Área: Administração). 

22/08/2018 1 X  0,2 

(8) Participação na 11ª Edição Zaz Traz Sul Mineira, 
temas: “Identidade Organizacional” e Os Desafios 
da Liderança e da Gestão de Pessoas na 
Empresa”, promovido por Unimed Sul Mineira. 
Observação 14 (Área: Administração). 

24/11/2014 3 X  0,2 

(9) Participação no X Congresso Mineiro de 
Vereadores, promovido pela AMM (Associação 
Mineira de Municípios), em Belo Horizonte, MG. 
Observação 15, inciso II, alínea “g” (Política). 

08/03/2022 8  X 0,1 

(10) Participação da Turma 1 da Oficina Portal 
Modelo, no 12º EnGITEC, promovido pelo 
Instituto Legislativo Brasileiro/ILB – Senado 
Federal, em Brasília-DF. 
Observação 14 (Área: Gestão Legislativa). 

23/05/2022 7 X  0,2 

(11) Participação da Turma 1 da Oficina de SAPL, no 
12º EnGITEC, promovido pelo Instituto Legislativo 
Brasileiro/ILB – Senado Federal, em Brasília-DF. 
Observação 14 (Área: Técnica Legislativa). 

24/05/2022 7 X  0,2 

Subtotal 1,8 

b) Cursos de Curta Duração e Similares:  

 
Nr 
de 
Or 
dem 

DESCRIÇÃO DO TÍTULO. 
 
 
 
Fundamentação do Anexo I do Edital:  

 
Data 
de 

Conclusão 

Car 
ga 

 
Ho 
rá 
ria 

Área  
Pon 
tua 
ção 

Es 
pe 
cí 
fi 
ca 

Com 
pa 
tí 
vel 

(1) Curso de Controle Interno, pela UNIÃO – 
Soluções em Gestão Pública, em Pouso Alegre, 
MG. 
Observação 14 (o Controle Interno é área do 
conhecimento ligada à Administração, 
principalmente, à Administração Pública).  

29/04/2009 16 X  0,4 

(2) Curso de Elaboração de Projetos para 
Captação de Recursos, pelo SEBRAE – Serviço 
de Apoio às Micro e Pequenas Empresas de 
Minas Gerais.  
Observação 14 (a elaboração de projetos para 
a captação de recursos é da área de 
conhecimento de Administração). 

31/07/2009 16 X  0,4 
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(3) Curso de “Compras – Prático”, pela UNIÃO – 
Soluções em Gestão Pública, em Pouso Alegre, 
MG.  
Observação 14 (trata-se de área do 
conhecimento voltada para à Administração 
Pública).  

11/05/2016 16 X  0,4 

(4) Curso de “Folha de Pagamento – Prático”, pela 
UNIÃO – Soluções em Gestão Pública, em 
Pouso Alegre, MG. 
Observação 14 (trata-se de área do 
conhecimento voltada para à Administração 
Pública).  

17/05/2016 16 X  0,4 

(5) Curso de “Licitações e Contratos 
Administrativos”, pela UNIÃO – Soluções em 
Gestão Pública, em Pouso Alegre, MG. 
Observação 14 (trata-se de área do 
conhecimento voltada para à Administração 
Pública).  

22/02/2017 16 X  0,4 

(6) Curso de Windows 95, pela FORMAC CURSOS, 
em Borda da Mata, MG. 
Observação 15, inciso II, alínea “v” 
(Informática). 

31/10/2001 12  X 0,2 

(7) Curso de Word 97, pela FORMAC CURSOS, em 
Borda da Mata, MG. 
Observação 15, inciso II, alínea “v” 
(Informática). 

31/12/2001 15  X 0,2 

(8) Curso de Excel 7.0, pela FORMAC CURSOS, em 
Borda da Mata, MG. 
Observação 15, inciso II, alínea “v” 
(Informática). 

28/02/2002 15  X 0,2 

(9) Curso Oficina Interlegis de Articulação e 
Compilação de Normas Jurídicas no SAPL, 
promovido pelo Instituto Legislativo Brasileiro, 
em Pouso Alegre, MG. 
Observação 14 (Técnica Legislativa). 

28/02/2002 14 X  0,4 

Subtotal 3,0 

c) Cursos ou Programas de Capacitação e similares: 

 
Nr 
de 
Or 
dem 

DESCRIÇÃO DO TÍTULO. 
 
 
 
Fundamentação do Anexo I do Edital:  

 
Data 
de 

Conclusão 

Car 
ga 

 
Ho 
rá 
ria 

Área  
Pon 
tua 
ção 

Es 
pe 
cí 
fi 
ca 

Com 
pa 
tí 
vel 
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(1) Curso de Atendimento ao Público, pela 
Secretaria de Estado do Trabalho, da Assistência 
Social da Criança e do Adolescente de Minas 
Gerais.  
Observação 14 (Área do conhecimento voltada 
para Administração Pública). 

17/12/2000 46 X  0,8 

(2) Oficina Interlegis de Sistema de Apoio ao 
Processo Legislativo – SAPL, pelo Instituto 
Legislativo Brasileiro / Interlegis.  
Observação 14 (Area do conhecimento de 
Técnica Legislativa). 

29/11/2021 23 X  0,8 

(3) Curso eSocial na Administração Pública 
Simplificação do eSocial, pela Realiza Cursos e 
Treinamentos, em São Lourenço, MG. 
Observação 14 (Área do conhecimento voltada 
para Administração Pública). 

08/04/2022 20 X  0,8 

Subtotal 2,4 

d) Cursos de Formação Superior – Graduação (Bacharelado ou Licenciatura): 

 
Nr 
de 
Or 
dem 

DESCRIÇÃO DO TÍTULO. 
 
 
 
Fundamentação do Anexo I do Edital:  

 
Data 
de 

Conclusão 

Car 
ga 

 
Ho 
rá 
ria 

Área  
Pon 
tua 
ção 

Es 
pe 
cí 
fi 
ca 

Com 
pa 
tí 
ve
l 

(1) Curso Superior de Bacharelado em 
Administração, pelas Faculdades ASMEC, em 
Ouro Fino, MG. 
Observação 14 (Administração). 

30/06/2006  X  4,5 

Subtotal 4,5 
 

e) Tempo de Serviço Público: 

 
Nr 
 
Or 
dem 

DESCRIÇÃO DO SERVIÇO. 
 
 
 
Fundamentação do Anexo I do Edital:  

 
 

Período 

Meses  
 

Com 
pu 
ta 

dos 

Área  
Pon 
tua 
ção 

Es 
pe 
cí 
fi 
ca 

Com 
pa 
tí 
vel 

(1) Prestado à Câmara Municipal de Tocos do 
Moji, MG. Função: Controlador Interno.  
Observação 14, alínea “b” (Área Específica, o 
controle interno é área de conhecimento 
ligada à Administração Pública). 

06/10/2010 
a  

05/08/2011 

10 X  8,0 
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(2) Tempo de Serviço prestado à Câmara 
Municipal de Tocos do Moji, MG. Função: 
Secretário(a) Geral da Câmara. 
Observação 14, alínea “b” (Área Específica: 
Secretariado). 

23/02/2016 
a 

22/02/2017 

12 X  9,6 

(3) Tempo de Serviço prestado à Câmara 
Municipal de Tocos do Moji, MG. Função: 
Secretário(a) Administrativo e Legislativo. 
Observação 14, alínea “b” (Área Específica: 
Secretariado). 

23/02/2017 
a 

22/02/2018 

12 X  9,6 

(4) Tempo de Serviço prestado à Câmara 
Municipal de Tocos do Moji, MG. Função: 
Secretário(a) Administrativo e Legislativo. 
Observação 14 alínea “b” (Área Específica: 
Secretariado). 

23/02/2018 
a 

22/04/2018 

2 X  1,6 

Subtotal 36   28,8 
 
2) DEIXAM DE SER COMPUTADOS: 
a) Eventos: 

 
Nr 
de 
Or 
dem 

DESCRIÇÃO DO TÍTULO. 
 
 
 
Motivação da Não Computação: 

 
Data 
de 

Conclusão 

Car 
ga 

 
Ho 
rá 
ria 

Área  
Pon 
tua 
ção 

Es 
pe 
cí 
fi 
ca 

Com 
pa 
tí 
vel 

(1) Programa de Estruturação de Gestão Turística 
Regional do Circuito Serras Verdes do Sul de 
Minas e Habilitação ao ICMS Turístico, pelo 
Circuito Serras Verdes de Minas. Área 
compatível, conforme a alínea k) do inciso I da 
Observação 15 do Anexo I do Edital, pois a 
habilitação ao ICMS é assunto tributário e este 
faz parte da área de conhecimento Direito. 
Não foi computado por não conter 
expressamente a carga horária, conforme a 
Observação 13, alínea b, do Anexo I do Edital. 

21/05/2010 Não 
Consta 

 X 0,0 

(2) Participação das Palestras do 12º EnGITEC – 
Interlegis somos todos nós, promovido pelo 
Instituto Legislativo Brasileiro. Área específica 
(Técnica ou Gestão Legislativa). Não foi 
computado por não conter expressamente a 
carga horária, conforme a Observação 13, 
alínea b, do Anexo I do Edital. 

21/05/2010 Não 
Consta 

 X 0,0 
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b) Tempo de Serviço Público: 

 
Nr 
 
Or 
dem 

DESCRIÇÃO DO SERVIÇO. 
 
 
 
Motivação da Não Computação: 

 
 

Período 

Meses  
de  

Exer 
cí 

cio 

Área  
Pon 
tua 
ção 

Es 
pe 
cí 
fi 
ca 

Co
m 
pa 
tí 
vel 

(2) Prestado à Câmara Municipal de Tocos do 
Moji, MG. Função: Controlador Interno.  
Observação 14 (Área Específica, o controle 
interno é área de conhecimento ligada à 
Administração Pública). 
Ultrapassou o limite máximo computável de 
36 (trinta e seis) meses, previsto no Edital. 

01/07/2009 
a  

05/10/2010 

15 X  0,0 

 
3) TOTAL 

TOTAL GERAL DO(A) CANDIDATAO(A) 40,5 
 

7. HABILITAÇÃO E CLASSIFICAÇÃO 

Posto isto, verifica-se que o(a)(s) candidato(a)(s) inscrito(a)(s) estão habilitado(a)(s) e 
classificado(a)(s) no certame, de acordo com os títulos apresentados, conforme o quadro 
abaixo, de acordo com o Edital e a legislação pertinente: 

Classificação Inscrição Nome do(a) candidato(a) Pontuação Resultado 

001 001 CAROLINA DE FÁTIMA ROSA 40,5 Habilitada. 
 
8. CONCLUSÃO 

Conclui-se que, uma vez observadas as anotações acima trazidas por este Assessor 
Jurídico, à luz da legislação aplicável, do Edital e dos títulos apresentados, o certame pode 
ter seu prosseguimento conforme previsto no Edital até a contratação temporária do(a) 
candidato(a) habilitado(a) e melhor classificado(a), se este(a) aceitar as condições do 
contrato administrativo para exercício da função inerente ao cargo de Secretário 
Administrativo e Legislativo da Câmara. 
  

É o parecer, sub censura. 
 

Tocos do Moji, MG, 9 de agosto de 2022. 
 
 
 
 

Assessor Jurídico da Câmara – OAB/MG 128744 
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9. APROVAÇÃO: 
 
Aprovo o Parecer acima emitido pelo Assessor Jurídico da Câmara Municipal de Tocos 

do Moji, MG, bem como, no uso da atribuição que me confere o art. 81, inciso I, alínea “g”, 
item 39, do Regimento Interno da Câmara Municipal, instituído pela Resolução nº 5, de 16 
de março de 1998, APROVO o Resultado Provisório do certame, assim considerado o Quadro 
constante no item 7. do mesmo parecer, para que produza os seus jurídicos efeitos. 

Publique-se o resultado Provisório do certame, por meio de Portaria, e aguarde-se o 
prazo previsto no Edital para a interposição de recurso que, uma vez transcorrido, havendo 
ou não recurso, dê-se prosseguimento. 

 

Tocos do Moji, MG, 9 de agosto de 2022. 
 

 
 
 
 

DENIS HENRIQUE DE FARIA 
Presidente da Câmara Municipal 
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